ESEMPI DI ALCUNE OPERAZIONI COMUNI

A) VERSAMENTI/PRELIEVI (CASSA VS BANCA)

Nel caso in cui la parrocchia debba registrare movimenti di versamento e prelievo di denaro da Cassa
contanti a Banca o viceversa, si puo utilizzare la seguente procedura.

Versamento da cassa contanti in banca

Poniamo il caso che si siano raccolte offerte domenicali per 555,00 € e dopo qualche giorno se ne
vogliano versare 500 € in banca.

1) Registrare 'entrata di 555 € in Cassa contanti secondo la normale procedura
2) Selezionare Cassa contanti in Attivita correnti

3) Nella colonna a sinistra Inserimento veloce selezionare “ Prelievo/versamento”

# Unio + Saruizl Entratoflscits Vsualzzazion  Rendiconto Parrocchisla Gestone Configurazions a P T —
v C o =
Al - BEATA VERGINE ADDOLORATA ~ 2024 ~  Cassa contant « D1As2024 INNT2024 Q o + = 4L

Inserimento veloce Tipo. Operazions N.Reg Descrizinne Causale Saldo (S55.000

L 30v01/2024 1 Coilette 5ante Messe Collerte Sante Messe 555.00

Entrate straordinare

4) Essendo di fatto un'uscita di cassa, selezionare «Uscita» in altro a destra

5) Selezionare il conto corrente bancario nella casella Sul conto. N.B.: una parrocchia puo avere
pitu conti correnti attivi, quindi bisogna selezionare quello corretto dove materialmente
entrera il denaro versato

6) Indicare la Descrizione: in questo caso e un «Versamento»: si puo anche dettagliare meglio a
seconda delle esigenze (es.: «Versamento raccolte domenica 01/01/2024»)



7) Indicare I'importo che si va a versare in banca (nel nostro esempio 500,00 €)

ED Azienda A1 - 2024
Uscita da: Cassa contantl

Prelievo ¢ Versamento
Gl fonkd

Banca Intesa San Paolo - CCB 14257

Data reglsyadone

3000172024

Versamento

8) Salvare I'operazione (icona del dischetto in alto a sinistra)

Entrata

3

|

Uscita

500.00

Ora UniO mostrera una scrittura contabile denominata «Versamento» che indica 1'uscita dalla Cassa

contanti di 500 € e una corrispettiva entrata in Banca NN.

#Unio

& Servizi

Esercizio

Al - BEATAVERGINE ADDOLORATA v 2024 v

Entrate/Uscite

Inserimento veloce Tipo Operazione = N.Reg
<« Prelievo / Versamento v < 30/01/2024 2
- 30/01/2024 1
Prelievo / Versamento
Prelievn Versamento
e unio & Senvizi Entrate/Uscite

A1 - BEATA VERGINE ADDOLORATA v

Tipo Operazione

Inserimento veloce

«Prelievo / Versamentc v » 30/01/2024

Prelievo / Versamento

Prelisvo / Versamento

Visualizzarioni

Versamento

Collette Sante Messe

Visualizzazioni

2024

Banca Imtesa San Paclo - CCB 14257

Rendiconto Parrocchiale

Rendiconta Parracchiale

N.Reg

2

Descrizione

Versamento

v 01/01/2024

v 01/01/2024

Gestione v

Gestione v

31/12/2024

Causale
Prelievo / Versamento

Collette Sante Messe

31/12/2024

Causale

Prelievo / Versamento

Configurazione v

Configurazione v

Q

Q «

o5

+

&

+ -

&

1 4]

parrocchia@®venezia.it

4
R
Saldo (55,00) |
) -Sess
555.00

parrocchia@venezia.it

&

Saldo (500,00)

‘ 500.00



Ovviamente nella contabilita, nonostante il “movimento” del denaro da Cassa contanti a Banca,

rimane il dato che le offerte raccolte ammontano a 555,00 € e questo viene indicato nel Rendiconto
Parrocchiale.

#Unio + Servizi Entrate/Uscte  Vaualizzazio Gestione v Conbgurazione v & FeTestus@venesadt

& .;e

AT - BEATA YERGINE ADDOLORATAY 20z4w

e

RO ENTRATE ORDINARIE ATT. ISTITUZIONALE Anni corrente Ay procodonts
01 COLLETTA DOMENICALE E FERWLE ‘ oo
02 OFFERTE SACRAMENTI & [8er]
03 TE N CASSETTE 000
TE BENEDZIONL € 000 £ 0.00
TE PER ATTIVITA' PASTORALE € oo € 0.00
TE PER ATTIVITA' CARITATIVE PARROCECH ALY & 000 € 0,00
07 OFFERTE PER ATTIVITA' MISSIONARIE 3 0.00 & oo
08 ENTRATE PER ATTTVITA' © ORAZIDNE PASTCRALE/VICARIATD & o0 € 000
09 LEGATI 55 MESSE € 000 € 0.00
10 AIMEORS! E ALTR ERTE € 000 € 000
@ 000 £ ooa
EGRINAGG! / VIAGGI CULTURALL ! CAMPISCUCLA € 000 € 000
HOIAZIONI € 0,00 € 0o

Allegati Rendiconto
TECANDELEE LUMINI € 0. € o0
Totale Entrate Ordinarie att. istituzionale € 555.00 ¢ .00

La procedura é simile nel caso di un prelievo in contanti da sportello bancario
1) Selezionare Banca NN in Attivita correnti

2) Nella colonna a sinistra Inserimento veloce selezionare “ Prelievo/versamento”

3 € Serviz Entrate/Uscite  Visualizzazionl  Rendiconto Parrocchiale Gestions Configurazicne arrocchia@venezia.it
Unio 5e 3 - z 0 C 3 2w igurazions v & P 2
Tenis S = A - 2
Al - BEATAVERGINE ADDOLORATA v 2024 ~ | Banca Intesa San Paolo - CCB 14257 v {1/01/2024 321/12/2024 Q ® + & &
Inserimento veloce Tipo Operazione . N.Reg Descrizione Causale _ Saldo (0.00)

4 Prellevo / Versamento ¥

Prelievo / Versamento

3) Essendo di fatto un’uscita di banca, selezionare «Uscita» in altro a destra

El] Azienda A1 - 2024

; B ¥ x
1 S Pa CCB 14257
Entrata Uscita
Ffre:\;‘/o / Versamenta ;-]K) 1 "‘)‘D')A )
Banca Intesa San Paclo - CCB 14257 - Prelievo 500.00

) Selezionare il conto corrente bancario nella casella Dal conto
5) Indicare la Descrizione: in questo caso € un «Prelievo»

) Indicare I'importo che si va a prelevare dalla banca (nel nostro esempio 500,00 €)
7) Salvare I'operazione (icona del dischetto in alto a sinistra)

Ora UniO mostrera una scrittura contabile denominata «Prelievo» che indica 1'uscita dalla Banca NN
di 500 € e una corrispettiva entrata in Cassa contanti.
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Puo esservi il caso di versamenti in banca di contante di moneta allo sportello, in cui l'istituto
bancario registra un’entrata “provvisoria” che, dopo il conteggio puntuale, viene “rettificata”
attraverso accrediti o addebiti che sono quindi indicati nei movimenti del conto corrente.

Poniamo il caso che si vadano a versare delle collette di S. Messe in moneta quantificate
provvisoriamente in 300 €. Si registrera il versamento in banca come descritto nei punti precedenti.
Dopo qualche giorno nei movimenti nell’estratto conto

Caso A) nessuna variazione: significa che la scrittura corrisponde a quanto versato
effettivamente

Caso B) un accredito: se il contante era superiore a quanto registrato al momento del
versamento

o in questo caso la cosa pitt semplice é registrare 1’accredito come “integrazione”
della colletta: Attivita Correnti > selezionare la banca interessata = Entrate =
Colletta Sante Messe

Caso C) un addebito: se il contante si & dimostrato inferiore al versamento registrato
o non potendo fare registrazioni con segno negativo in Inserimento veloce, si pud
fare una registrazione in partita doppia come mostrato nell’esempio seguente.
Poniamo ad esempio che la banca “addebiti” la somma di 5 €

1) Dalla schermata di accesso selezionare Partita Doppia (invece di Entrate/Uscite)

. Logout
* U I Servizi Agenda Parrocchizle  Gestione utenti SV
*Unio B & porrocchis@uencriait B

BQaok

3% Anagrafiche

Anagrafica Amivita Famigie Sacramentt Controilo accesst

’ ¥ Amministrazione
iruc(o\h;:c RS Paroaiiele.  Coutrofld S 7

2) Dalla schermata di Partita Doppia cliccare sul segno “+”

e o unio & Serviz Paruta Doppta  Visualizzaziont  Rendiconto Parrocchiale Gesvone v Configurazione v 5 parrocchia®vensazia.it
4 er== < | =
Al-PARROCCHIADEMO~ 2025 v OW/O1/2025 311212025 Q Qg Y e

Operazione Num. Reg Descrizione Causale Saldo



3) In Tipologia operazione selezionare «COLL-Sante Messe»
Registrare 'addebito (nel nostro esempio 5 €) nel sottoconto R01-01-01 (Raccolte offerte
domenicali) o R01-01-02 (Raccolta offerte feriali) in Dare e nel sottoconto A02-02-01' (o

comungque nel sottoconto della rispettiva banca) in Avere

5) Salvare I'operazione (icona del dischetto in alto a sinistra)

Azienda A1

B ¥ ’ax
Numero registrazione: 1
Tipelogia op ne Data ione doc
COLL-Collette Sante Messe - 25/03/2025
Gruppe Conto Sott. Descrizione Sottoconto Nota Dare Avere 4
ROT + OF ~ 01 ~ Raccolta offerte domenicali ~ Collette Sante Messe 5,00 0,00
AD2 -+ 02 ~ 01 ~ C/Cnr0o00- ~ Collette Sante Messe 0,00 5,00
Totale € 5.00 5,00
. . . “ . 7
A questo punto il sistema registra una somma “negativa
g unio 4 Servizi Entrate/Usare  Visuakzzaziont  Rendiconto Parrocchizle  Gestione v Configurazione v & parrocchia@venezla.it

Al PARRCCCHIADEMO v 2025 v (C

Inserimemo veloce Tipo Operazione NReg |

«

< Prefieva f Versamento

Lo si puo rilevare in maniera immediata anche nel rendiconto

ROT ENTRATE ORDINARIE ATT. ISTITUZIONALE

ne 0000 v~ 01/01/2028

311272025

Descrizione

ATTIVITA' ISTITUZIONALE

Causale

Q %

+ = &

Salkdo {-5,00)

-5.00

Anna corrente Aeﬂenu

01 COLLETTA DOMENICALE E FERIALE € -5,00 § 0,00
02 OFFERTE SACRAMENT! £ G.00 € 0,00
03 OFFERTE IN CASSETTE € 000 € 0,00
04 OFFERTE BENEDIZIONI € 0.00 € 0,00
05 OFFERTE PER ATTIVITA' PASTORALE £ q00 € 0,00
06 OFFERTE PER ATTIVITA' CARITATIVE PARROCCHIALI € 0,00 € 0,00
07 OFFERTE PER ATTIVITA' MISSIONARIE € 000 € 0,00
08 ENTRATE PER ATTIVITA' COLLABDRAZIONE PASTORALE/VICARIATO £ 0,00 € 0,00
09 LEGATI 55 MESSE € 000 € 0,00
10 RMBORSI E ALTRE OFFERTE € 000 € 0,00
11 RACCOLTE FINALIZZATE € 0.00 € 0.00
12 RIMBORSC QUOTE PELLEGRINAGGI / VIAGGI CULTURALI / CAMPISCUOLA € 000 € 0,00
13 OFFERTE DA ASSDCIAZIONI € 000 € 0,00
14 OFFERTE CANDELE E LUMINI € 0.00 € 0.00
Totale Entrate Ordinarie att. istituzionale € -500 € 0.00

1 NB: Di default il sistema indica il sottoconto della Cassa contanti: bastera operare andando a specificare il

codice del sottoconto della banca interessata.
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B) FONDO SS. MESSE (INTENZIONI SS. MESSE - SS. MESSE BINATE)

Premessa

Le parrocchie incassano le offerte che i fedeli lasciano per l'applicazione di intenzioni per la
celebrazione delle Ss. Messe. Si tratta di un atto di carita legata alla preghiera della Chiesa.

La normativa generale, a tutela dei fedeli e a livello indicativo, ha fissato I'offerta di € 10,00 per
I'applicazione di un’intenzione. Naturalmente i fedeli sono liberi di donare di pitt ma, allo stesso
tempo, il sacerdote non puo rifiutarsi di applicare una intenzione se il fedele non e in grado o ritiene

di non compiere alcun atto di carita (offerta).

Sono qui comprese anche le offerte raccolte in occasione dei funerali, che quindi vengono
rendicontate come fossero “intenzioni”.

Tali offerte spettano a chi celebra la S. Messa (o il funerale) applicando 'intenzione (¢ ammessa
ordinariamente un’unica intenzione al giorno).

Le offerte delle intenzioni vanno ad alimentare il FONDO SS. MESSE, che in sostanza € una partita
di giro. Quindi la parrocchia incassa le offerte e le registra in tale fondo.

A questo punto si possono ipotizzare tre casi:
1) al sacerdote viene trasmessa tutta I'offerta
2) al sacerdote viene trasmessa solo la somma “fissa” di € 10,00 (il caso piu frequente)
3) il sacerdote rinuncia e lascia le offerte nel fondo

La parrocchia a questo punto trasferisce (secondo le consuetudini in atto o le indicazioni del parroco)
le offerte al sacerdote utilizzando il Fondo Ss. Messe.

Quanto resta nel fondo puo avere tre destinazioni:

1) quanto presente viene utilizzato per nuove intenzioni (per esempio per Ss. Messe celebrate
in altri giorni della settimana)

2) pud venire trasmesso al Fondo Ss. Messe in Curia a beneficio di altri sacerdoti

3) puo essere versato nella cassa della parrocchia come offerta



a) Modalita di registrazione movimenti delle intenzioni (e offerte funerali)

Le registrazioni delle intenzioni sono sostanzialmente partite di giro2.
1) Selezionare Cassa contanti in Attivita correnti®

2) Nella colonna a sinistra Inserimento veloce selezionare “Entrate” (freccia verde nell’esempio
sotto)

3) Cercare tra le opzioni “Partite di giro” (freccia celeste)

4) Selezionare Intenzioni S. Messe

st unio & Seruiz| EntratefUiscite  Visualizzazionl  Rendiconta Parrocchiale Gestione Configurazione » @& parracchlagivenszia.it
-
A1 -BEATAVERGINE ADDOLORSTA ~» 2024 | v  Cassa contanti v ORON2024 L2024 Q o + = &
Inserimento veloce Tipo | Operazions N.Reg Descrizions: Causale Saldn (000}

&

5) Registrare la/le intenzione/i alla voce Fondo Ss. Messe (nel rendiconto saranno visualizzate
in RA02-01)
o nell’esempio registriamo 45 €
o ovviamente si possono registrare anche piti intenzioni in una sola soluzione, secondo le
consuetudini della parrocchia o le indicazioni del parroco

6) Salvare I'operazione (icona del dischetto in alto a sinistra)

Eh f\ziendarA‘I - 2925 %
Intenzioni S5 Messe 01/01/2025 Intenzioni 55 Messe

Voa da movimentare Desgrizione dettagiio Import:
Fondo Ss. Messe Intenzioni SS Messg 45,00
Messe Binate Intenzioni 55 Messe 0,00

Totale €45.00

2 Con partita di giro si intende un’operazione registrata in bilancio contemporaneamente e per lo stesso ammontare sia in
entrata che in uscita: cioe & denaro che entra e esce “tal quale”, quindi concretamente non va ad incidere sul bilancio.

3 Qui di seguito la procedura utilizzando la Cassa contanti. Se vi fossero movimenti di banca la procedura é la medesima,
tranne che al punto 1) dove in Attivita correnti va indicata la banca a cui ci si riferisce.
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Quando la parrocchia trasmette quanto dovuto al/ai sacerdote/i che hanno celebrato, si indichera
"uscita come partita di giro in uscita dal fondo Ss. Messe

7) Selezionare Cassa contanti in Attivita correnti

8) Nella colonna a sinistra Inserimento veloce selezionare “Uscite” (freccia verde nell’esempio
sotto)

9) Cercare tra le opzioni Partite di giro (freccia celeste)

10) Selezionare Versamento Messe, inserire gli importi e salvare I'operazione

#Unio « Servisi Entrale/Uscite  Visuslizzazion  RendicontoParrocchiale  Gestione v Conflgurazians » & Perrocchiadveneziait
SPES U b o e . Al .
A1 - BEATAVERGINE ADDDLORATA » 2025~ | Cassa conganti g 2 LT e 22025 Q 43:': + &8 &

Inserimento veloce Tipo Operazione N.Reg Descrizione Causale Salduo (0,00}

Non ci sono dati da visualizzare

Uscite ordinarie

11) Registrare il versamento in Fondo Ss. Messe (nel rendiconto saranno visualizzate in RA02-01)
o nell'esempio indichiamo 40 €

12) Salvare I'operazione (icona del dischetto in alto a sinistra)

Azienda A1 - 2025 B x
Uscita da: Cassa contanti
:/er:omen;o l;A.f_;sse é‘l/:)VZOZg ;’;T;S;r;én:o Messe A
Vod da movimentare Descrizione dettaglio Importi
Fondo Ss. Messe Versamento Messe 40,00
Messe Binate Versamento Messe 0,00

Totale € 40,00



Il risultato delle registrazioni in Cassa contanti sara simile a quello riportato nell’esempio qui sotto.

i‘*UniO € Servizi Entrate/Uscite  Visualizzazioni  Rendiconto Parrocchisle  Gestione » Configurazione v & parracchia@venezia,it
AdlEreis Feerzlzio ATIVra' corrent Da A 2 . i
A1 - BEATA VERGINE ADDOLORATA v 2025 v  (Cassa contanki voOOWO12025  21A12/2025 Q= + & &
Inserimento veloce Tipo .  Operazione N.Reg Descrizione Causale ~ Saldo (105,00)
» Entrate A - 01/01/2025 10 versamentio Messe Versamento Messe 40,00
Cercaa. s s :
> 01/01/2025 9 Intenzioni 55 Messe Intenzioni S5 Messe 45,00
Entrate ordinarie

Callette Sante N
Entrate per atti

Nel Rendiconto Parrocchiale, nella sezione PARTITE DI GIRO - Fondo Ss. Messe RA02-01 saranno
visualizzati i “saldi” nella voce M1: Raccolte e M2: Versate

é’unio « servizi Entate/Uscite  Visualizzazieni| | Rendiconto Parrocchiale  festione v Configurazione » & parrocchla@venezia.it

Aziendn Fvermizo 3

7 - 5
A1 - BEATA VERGINE ADDOLORATAY 20257 88 &L W

Rendiconto da compilare/in compidazione

Imporio ancora da versare (C4 £2-C3) £ 0.00

Comunicazione Diocesana:

Nessuna comunicazione

FONDO MESSE

RA2 - FONDO MESSE

M1:Raccoite MZ:Versate
01 FONDO SS5. MESSE
{11 FONDQ S5. MESSE € 45,00 € 40,00
02 MESSE BINATE £ 0,00 € 0,00
Totale Fondo 55. Messe € 4500 € 40,00
Tolale Fondo Messe € 4500 € 40.00

Allegati Rendiconto

Attenzione: la differenza (“saldo”) tra intenzioni raccolte e versate viene calcolato nella sezione
PASSIVITA RA02-01

#Unio & Serazi Paitits Doppis g . . e

Configurazions + & perrecchis@venesait
A il e
A1 - BEATA VERGINE ADDOLORATAY 2025 Ho “0
AU DTN ¢ LA x v e v
ltendiconen da camplaresn sompitases
RAT RACCOLTE Anno corrente. Amna precedente
Comumicazione Diocesana: I COLLETTE IMPERATE MONDGIALT E NAZIONAL £ 0.00 € 0,00
Medhuna Comunkazions 02 COLLETTE IMPERATE DIOCESANE E 000 € 000
03 COLLETTE FACOLFATIVE £ oo € a.0a
Tatale raccolie € non € t.on

RAZ FONDO MESSE Anno corrente  Aro pr
1 FOMDO MESSE s 500 € 00
otale Tondo messe 1 500 £ .00
TPOZ TOTALE PASSIVITA' (<PD1 + POZ 4 P03 + PD4 + PO5 & RAT « RAZ) € 5.00 0.00
Alegati Rendiconto
AVANZ OVDISAVANTO DI GESTIDNE 100 0,00

PARTITE DI GIRD

Powered By IDS&LUNItelm 2023/2024
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b) Trasferimento di fondi dal Fondo Ss. Messe (0 Messe Binate) alla parrocchia (o alla Curia)

Nel caso in cui si voglia trasferire denaro dal Fondo Ss. Messe (di fatto “svuotandolo”) per renderlo
disponibile per la parrocchia e necessario fare una scrittura in partita doppia. Per questo &
consigliabile farlo per esempio a fine anno o per trimestri.

La voce “in entrata” puo variare a seconda delle indicazioni del sacerdote; le due pitt comuni sono
“offerte per attivita pastorali” o “offerte per attivita caritative”.

1) Nel modulo Amministrazione selezionare Partita Doppia

Logout

3 Uni = Sancd et
-1 n.o Servizi  AgendaParrocchiale  Gestione utenti parroceHisByeners it 29

BQQaok

# Anagrafiche

Anografica Atuvitd Famiglle Sacramenti  Controlio accesst

3 Amministrazione

2

Entrate/Uscite | Partita Doppia | Rendiconto Parrocchiale  Controllo accessi

2) Cliccare il segno “+” in alto a sinistra

# UniO € semvzl Partita Doppla  visualizzazion!  Rendiconto Parrocchiale Gestione v Configurazione & parrocchia@venaezia.it
21203 Eseras o3l 5
A1-BEATAVERGINEADDOLORATA~ 2025 v 01012025 311272025 Q Qa7 = B
azione um. Reg Zione usal o
Ni R Descr Causale Sald
Q1/01/2025 1 Intenzio | S Me A5 10
01/2025 ( ersame tesse ame lesse 0.00
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3) Selezionare una causale dall’elenco Tipologia operazione (es. “EV-Entrate Varie”) e in Nota
indicare una descrizione dell’operazione (es. “ Trasferimento fondi Ss. Messe”)

E] Azienda Al

Datn regisirazione Destrizione

i01 1012025

AC-apertura-e chiusura esercizio

ACAM-Accantonamenti e ammortament

ACMA-Acquisto mabill, arredi, apparecchi
ALTS-Alre spese 2 servizi
ASS-Assicurazioni

CAAB-Canoni assistenza e abbonament
CALO-Canoni di locazione

@] Azienda A1 AT

[=
1=
o]
&
R
a
a

Tipologia operazions Data registrazione Descrizione

EV-entrate varie - 01/01/2025 Trasferimento fondi Ss. Messe

Gruppo Conto Sott. Descrizione Sottoconto Nota Dare Avere +

- = ¥ ~ Trasferimento fondi Ss, Messe

Totale € 0.00 0,00

4) Selezionare Gruppo “RA02” - Conto “01” - Sottoconto “01” (= Fondo Ss. Messe) e indicare
nella colonna “Dare” la somma da trasferire nel conto della parrocchia (es. 5 €)

5) Selezionare il sottoconto su cui caricare la somma; per esempio
o Gruppo “RA01” - Conto “05”: Offerte per attivita pastorale
*  Gruppo “RA01” - Conto “05” - Sottoconto “01” -> si carica la somma sul sottoconto
“Offerte per catechesi”
=  Gruppo “RA01” - Conto “05” - Sottoconto “01” -> si carica la somma sul sottoconto
“Offerte per altre attivita pastorali
" ecc
o Gruppo “RA01” - Conto “06” - Sottoconto “01” > si carica la somma sul sottoconto
“Offerte per attivita caritative pastorali”
o Gruppo “RA01” - Conto “07” - Sottoconto “01” -> si carica la somma sul sottoconto
“Offerte per iniziative missionarie parrocchiali”
o ecc.

6) In corrispondenza del sottoconto selezionato al punto 5) indicare nella colonna “Avere” la
somma da trasferire alla parrocchia (nel nostro esempio 5 €)

7) Salvare I'operazione (cliccando il dischetto in alto a destra)
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Nell’esempio mostrato qui sotto si sono assegnati al sottoconto “Offerta per carita parrocchiale” i 5 €
residui del fondo Messe del caso ipotizzato al punto B-c del presente sussidio.

Azienda A1
y ST ax
Numero registrazione: 12
Tipologia azone Data registraziane Descrizicne N, doc Data doc
EV-entrate varie ~ 01/01/2025 Trasferimento residuo Fondo Messe
Gruppo Conto Sott. Descrizione Sottoconto Nota Dare Avere 4
RA2 . 01 . 01 . FondoSs, Messe ~ Trasferimento residuo Fondo Messe 5.00 0,00
RO1T -~ 06 . 01 . Offertapercarita parrocchiale ~ Trasferimento residuo Fondo Messe 0.00 500
Totale € 5.00 5.00

Il risultato delle scritture sara infine quello riportato nell'immagine qui sotto

# Unio 4 Servizl Partita Doppia  Visuslizzazion!  Rendicento Parrocchiale  Gestione » Cenfigurazione v & parrocchia@uenezia.it
Asienda Ese D2y A
Al - BEATA VERGINE ADDOLORATA~ 2025 v 01/01/2025 3171272025 Q QG YT+ & &
Operazione Num. Reg Descrizione ~ Causale ~ Saldo ©
01/01/2025 12 Trasferimento fond| Ss. Messe entrate varie 5.00
10172025 1 Intenziani Messe ntenzioni 5SS Messe A45,0(
01/01/2025 10 versamento Messe Versamento Messe 10,00

A questo punto il Fondo Ss. Messe risulta” svuotato”. Si puo verificare la situazione chiedendo di
produrre una stampa del saldo Fondo Ss. Messe

8) Cliccare sull’icona della stampante in altro a destra e selezionare “Saldi”

Rjunio & Servizi Partita Doppia  Visualizzazioni  Rendicontn Parrocchiale Gestione « Configurazione » ‘ cchia@venezia.it

Azienda Esertizio Oa A

Al - BEATAVERGINE ADDOLORATA v 2035 ~ DI/1/2025  31/42/2005 Q QpY + &
Moviment Prima Nota
Estratto Conto/Schede contabili

Sald) (l_l

Operanione _ Num. Reg Descrizione Causale [ ] Saldo |
Bilancie
Riclassificat

01/01/2025 12 Trasferimento fond! Ss. Messe entrate varie e 5.00
Sltuazione con percentuall

D1/01/2025 1 Intznzioni S5 Messe Intenzion| SS Messe 5.00

11/01/2025 16 Versamentio Messe Versamento Messe 40,00
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9) Selezionare “Sottoconto” = compilare i campi indicando il codice RA2 - 01 - 01

B Stampa Saldi da X

Arienda E=ercizio
A1 - BEATA VERGINE ADDOLORATA v 2025 ™
Contenuto

Tutti | sottoconti

Spttoconto

PAZ 0 - 01 - Fondo Ss. Messe =

10) Avviare la stampa (icona in altro a destra); il sistema produrra un file “pdf” con il saldo del
Fondo Ss. Messe

Sistema Informativo Parrocchiale Amministrazione

parrocchia
A1 BEATA VERGINE ADDCLORATA

Saldi Anno 2025

SO ...... SO -.. . AL ... SO.....o8
RA2-01-01 Fondo Ss. Messe
Gennaio 4500 45,00 0,00

Saldo finale 0,00

11) Per avere tutti i movimenti del Fondo Ss. Messe, si pud procedere come indicato nei punti 8-

N

10 selezionando perd “Estratto conto/Schede contabili” (invece di “Saldi”)

Sistema Informativo Parrocchiale Amministrazione

BEATA VERGINE ADDOLORATA Estratto Conto 270212025
Sottoconto: RA2-01-01 Fondo Ss. Messe dal 01/01/2025 al 31/12/2028
SALDO PERIODO PRECEDENTE 0,00

Data reg. N. req. Commento N.Doc-Data Doc. Importo Dare Importo Aven1
010172025 10 Versamentoc Messe 40,00

01/01/2025 11 Intenzioni S5 Messe 45,00
01/01/2025 12 Trasferimento fondi Ss. Messe 5.00

TOTALE PERIODO 45,00 45,00

TOTALE GENERALE 45,00 45,00

SALDO 0,00
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¢) Messe binate

Se per ragioni pastorali il sacerdote applica una seconda intenzione - c.d. SS. Messa binata - nello
stesso giorno, puo ricevere solo la meta dell’ offerta stabilita e I'altra meta la deve versare in Curia;
similmente nei casi di Messe trinate. Sara il sacerdote stesso - o, per comodita, la parrocchia - che
versera in Curia il 50% delle offerte legate alle intenzioni.

La procedura di registrazione dei movimenti delle Messe binate ¢ in tutto simile a quella descritta
per la registrazione movimenti delle intenzioni, solo che, ovviamente, si utilizzera la voce apposita
ai punti 4) e 10).

e oo s 8
pologid operazione Data registrazione Descrizions
Intenzioni S5 Messe 27/02/2025 Intenzioni 55 Messe
Vod da movimentare Descrizione detiaglio Importi
Fondo Ss. Messe Intenzioni 55 Messe 0,00
Messe Binate Intenzioni 55 Messe 10,00

Totale € 10,00

Poniamo il caso di un’offerta “binata” di 10 €

- 5 € andranno al sacerdote = si registrera assieme ai versamenti [cfr. punto B)-a) punti 7-10
del presente sussidio)

- 5 € alla Curia: il trasferimento potra avvenire per cassa contanti o per banca

Per il trasferimento di denaro alla Curia:

i.  l'operazione rappresenta una partita di giro, quindi non deve andare a modificare il saldo nel
rendiconto della parrocchia;

ii.  seavviene per Cassa contanti, si andra a registrare un versamento in tutto simile a quanto visto
per il Fondo Ss. Messe, registrando per6 il movimento come Partite di giro - Messe binate

iii.  seil versamento in Curia avviene tramite bonifico da parte della parrocchia, accade che verra
conteggiata per forza di cose un’uscita in banca; essa perd dovra essere compensata da
un’entrata (altrimenti a carico della parrocchia avra un disavanzo non reale); per questo sara
necessario fare una registrazione in partita doppia
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La procedura per il precedente punto iii. sara simile a quella vista per il Trasferimento di fondi dal
Fondo Ss. Messe (o Messe Binate) alla parrocchia (o alla Curia) [cf. punto B) - b) del presente sussidio]: si
dovra fare una scrittura in partita doppia che vada a “svuotare” il fondo Messe Binate e faccia entrare
la somma in parrocchia.

Come contropartita si potra usare la voce R04 - 11 - 01 Altre entrate straordinarie.

E] Azienda A1 B x

Tipologia operazione Data regstraziore Dascnzione N. doc Data dor

EV-entrate varie - 27/02/2015 Binate

Gruppo Conto Sott. Descrizione Sottoconto Nota Dare Avere +

RA2 ~ 01 .+ 02 . MesseBinate - Binate 5,00 0,00

RO4 . 11 - 01 - Altre entrate straordinarie - Binate 0,00 5,00
Totale € 5.00 5.00

In questo modo il fondo Messe Binate, come detto, si azzera, la parrocchia risulta aver “incassato” la
somma da trasmettere alla Curia

Una volta eseguito il bonifico alla Curia si potra registrare 1'uscita come movimento Uscita Varia.

Ea unio & Servizi Entrate/Uscite  Visualizzazioni  Rendicanto Parrocchiale Gestinne + Configurazione - a parrocchig@venezia.it

2o = AIINICE Corrent Ua il s N
A7 - BEATAVERGINE ADDOLORATA « 2035 ~  Bancalntesa San Packo - CCB 123456 « 0170172025 31/12/2025 Q «© + & &4

Inserimento veloce Tipo Operazione MN.Reg Descrizione Causale Saldo {-5.007

e 4 270272025 7 uscite varie uscite varie -5.00

Uscile straordinarie
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C) COLLETTE DA TRASMETTERE IN CURIA
Le Collette da trasmettere in Curia rappresentano Partite di giro
Una volta raccolto il denaro procedere ad una scrittura in Cassa contanti

1) Selezionare Cassa contanti in Attivita correnti

2) Nella colonna a sinistra Inserimento veloce selezionare “Entrate” (freccia verde nell’esempio
sotto)

3) Cercare tra le opzioni “Partite di giro” (freccia celeste)

4) Selezionare se si tratta di Collette diocesane, facoltative o imperate; facciamo un esempio con le
Collette imperate (freccia rossa)

st unio # Serviz| Entrate/Uscite  Visualizzazionl  Rendiconto Parrocchiale  Gestione » Configurazione » parracchiladivenszia.it

[«

E ] . )
miti v QUOWZIZA 312024 Q o + =

T P Tipo ©  Operaziene = NReg ©  Descrizione Causale Saldo (0.00)

p——l |

5) Si aprira una finestra dove inserire i dati (in Descrizione dettaglio si possono mettere
indicazioni piu precise); nell’esempio indichiamo 100 € raccolti per la Giornata Missionaria
Mondiale e 50 € per la Terra Santa

ED Azienda A1 - 2024

B2 x
I\

Collette imperate 30/01/2024 Collette imperate

Voci da movimentare Descrizione dettagiio Importi
Glornata Missionaria Collette imperate 100,00
Carita del Papa Collette imperate 0,00
Terra Santa Collette imperate 20,00
Giornata del Migrante Collette imperate 0,00

Totale € 150,00

6) Salvare I'operazione (icona del dischetto in alto a sinistra)
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A questo punto il Rendiconto mostrera che sono state raccolte le collette e sono ancora in parrocchia

E 4 unio 4 Servizi Entrateslscite  Visusiizzazioni|l | Rendiconto Parrocchiale | Gestions Configurazione + & parrocchiz@veneziait

Arecndz Eserczio o
< r 4 G
A7 - BEATA VERGINE ADDOLORATAY 2024 48 8 4 9

PARTITE DI GIRO
Rendicone da compilaresin compil azione
RA1 - RACCOLITE

C1:Raccolte CZiintegra.Parroc. 3 Versate
Comunicazione Diocesana: (rielfanng)
ae y e 01 COLLETTE IMPERATE MONDIALI E NAZIONALI
Nessuna comunicazions
01 GIORMNATA MISSICNARLA £ 100,00 £ 0,00 £ 0,00
02 CARITA' DEL PAPA £ 000 £ 0,00 € 0,00
03 TERRA SANTA £ 50,00 £ 000 £ 0,00
04 GIDRMATA DEL MIGRANTE £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
Totale Collette Imperate Mondiali e Nazionali £ 150,00 € 000 € 0,00
02 COLLETTE IMPERATE DIOCESANE
(01 GIORNATA DEL SEMINARIOD € 0.00 £ 0.00 € 0.00
02 ALTRE GIORMNATE DIDCESANE 3 0.00 £ 0.00 € 0.00
Totale Collette Imperate DMocesane £ 0.00 € 000 € 0.00
Allegati Rendlconto
03 COLLETTE FACOLTATIVE
01 AVVENTO DI FRATERNITA' € 000 £ 000 € 0,00
32 UN PAME PER AMGR DI DIC (QUARESIMA) £ 0,00 £ 0.00 € 0,00
03 ALTRE COLLETTE FACOLTATIVE £ 0,00 € 000 € 0,00
Totale Collette Facoltative £ 0,00 € 0.00 € 0.00

Quando il denaro verra trasmesso alla Curia si registrera 1'uscita di cassa contanti se si versano
direttamente in Curia o di banca se viene fatto un bonifico. Seguiamo il secondo caso (il piut
frequente).

1) Selezionare Banca NN in Attivita correnti

2) Nella colonna a sinistra Inserimento veloce selezionare “Uscite” (freccia verde nell’esempio
sotto)

3) Cercare tra le opzioni “Partite di giro” (freccia celeste)

4) Selezionare se si tratta di Collette diocesane, facoltative o imperate; nell’esempio selezioniamo
Collette imperate (freccia rossa)
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"!“' unio € Servizi Entrate/Uscite  Vicualizzazioni  Rendiconto Parrocchiate Gestione * Conflgurazicne = ‘ parrocchia@venezia.it

Aaies Fass al
+

iz A : Al a ¢ + @
A1 -SEATA VERGINE ADDOLORATA ~ 2024 ~  Bancalritesa San Paclo - CCB 14257 ~  01/01/2024 3122024 W L
inserimento veloce Tipo Operarione ~  NReg = Descrizione Causale Saldo (0.00)

Non ci sono dati da visualizzare

5) Registrare 'operazione e salvare I'operazione (icona del dischetto in alto a sinistra)

Nel rendiconto verra ora indicato che la parrocchia ha versato alla Curia le offerte raccolte
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D) MUTUI E PRESTITI

Per una corretta rendicontazione dei mutui e dei prestiti, & necessario operare in partita doppia.
E importante che, in fase di caricamento iniziale in partita doppia, sia caricato il debito (mutuo).
Per ogni rata di mutuo pagata, vi sono diverse “voci” da considerare

- quota capitale
- interessi passivi su mutuo
- spese bancarie

Il pagamento di una rata di mutuo va fatto compilando una serie di scritture. Poniamo 1'esempio
di una rata di

- 1.000 € composta da
o quota capitale: 900,00 €
o interessi: 98,50 €
o spesa bancaria 1,50 €

1) Accedere al modulo Amministrazione - Partita Doppia
2) Cliccare sul segno “+” in alto a destra
3) Selezionare Addebito rata mutuo su “Tipologia operazione”

4) Inserire le registrazioni in partita doppia secondo I'esempio

E’] Azienda A1 B %
RIMU-Addebito rata mutuo - 27/02/2025 Addebito rata mutuo
Gruppo  Conto  Soti. Descrizione Sottoconio Mota Dare Avore 4
o2 +~ O - o +  Mutuo nr 000000 » Addebito rata mutuc 900,00 0,00
@5 -~ 02 + 02 - Interessipassivisumutuo ~  Addebito rats mutug 28,50 0,00
W - M » 0 - Spesebancarie - Imposta dl bollo - Addebito rata mutuc 1.50 0,00
A2 .2 . 0 - Banca IntesaSan Fapio - CCB 123456 - Addebito rata mutug 1.000.00

Totale € 1.000.00 1.000,00
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UniO registrera nel rendiconto una serie di informazioni

- in Gestione finanziaria = C05-Costi Finanziari si troveranno le spese bancarie e gli interessi
(nell’esempio per un totale di 100 €)
- in Passivita
o in C05-A02-Conti correnti passivi si trovera la rata intera (1.000 € nell’esempio)
o in C05-P02-Mutui presso istituti bancari si trovera la quota capitale pagata (900 €

7 .
nell’esempio)
FUnio € Senvizi  EntratefUscte  Visualizzazioni | Rendiconto Parrocchiale  Gestione v Configurazions v & eerToschia@vensiiait
Lriendde Ese
3 4
Al - BEATA VERGINE ADDOLORATA 2025v B e & w
Comunicazione Diocesana:
GESTIONE FINANZIARIA
Nessuna comunicazione
RO3 RENDITE FINANZIARIE Annoc corrente Anno precedente
01 INTERESS| ATTIVI SU C/C £ opo € 0,00
02 DIVIDENDI/CEDOLE SU TITOLI € 0.00 € 0.00
03 PLUSVALENZE SU TITOLI € 0.00 € 0.00
Totale rendite finanziarie € 0,00 € 0.00
€05 COST!I FINANZIARI Anno corrente Anno precedente
01 SPESE BANCARIE € 150 € 0,00
02 INTERESSI PASSIVI AIDO/MUTUO € 98,50 € 0,00
Allegati Rendiconto 03 MINUSVALENZE SU TITOU £ 0.00 € 0.00
Totale costi finanziari € 100,00 £ 0.00
TO3 RISULTATO GESTIONE FAINANZIARIA (=R03 - C05) £ 100,00 € 0.00
# Unio ® Servizl  EntstelUstte  Visualizzazioni | Rendiconto Parrocchiale  Gestione v Configurazions v & rParrocchia@venssiait
&rinnda saecein N & il
Al - BEATA VERGINE ADDOLORATAY 20257 B e & YO
P01 PATRIMONIO NETTO ANND COrrerte Anno precedents
Comunicazione Diocesana:
. 01 PATRIMOMIO NETTO € 000 £ 0,00
Nessuna comunicazione
Totale Patrimonio Netio € 0.00 € 0.00
A0Z CONTI CORRENTI PASSIVI Anno corrente Anno precedente
01 DEBITI CONTI CORRENTI BANCARI - € 1.000.00 £ 0,00
02 DEBITI CONTI CORRENT| POSTALI € 200 € .00
Totale liguidita® - debiti £ 1.000.00 £ 0.00
P02 FINANZIAMENTI E PASSIVITA Ao corrente Anne precedente
01 MUTUI PRESSO ISTITUTI BANCARI £ 80000 € .
Allegati Rendiconto ) 20000 g
Totale finanziamenti - passivita' ‘ 5 90000 € 0.00
P03 DEBITI V/ENTI ECCLESIASTICI Anno corrente Anno precedente
01 DEBIT| VERSO DIDCESI £ .00 € 0,00
02 DEBITI WALTRE PARROCCHIE € 0.00 € 0.00 -

Powered Sy IDS&Unitelm 2023/2024
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Prestito infruttifero da privati

Nel caso in cui la parrocchia riceva un prestito infruttifero - cioé senza interessi - da privati e questo
viene versato in banca? (es. 10.000 €), si dovra impostare una scrittura in partita doppia come quella
che segue.

1) Accedere al modulo Amministrazione = Partita Doppia
2) Cliccare sul segno “+” in alto a destra

3) Selezionare “Entrate varie su “Tipologia operazione”

@ Azienda A1

EV-entrate varie - 10/06/2025 entrate varie

Gruppe Conto  Sott. Desurizione Sottocomo Nota Dare Avere +

entrate varie

Totale € 0.00 0.00
4) Inserire le registrazioni in partita doppia secondo I'esempio
Bl o e B AT X
EV-RNtrats varie - 10/06/2025 entrare varie
Gruppe Conto  Sott Descriziona Sottocento Mota Dare Avere ==
PG4 - 02 -+ 01 - Debtivi.. -+ entratevarie 0,00 10.000,00
ADZ - 02 - 01 - CICnrGo0o- - entratevarie 10.000.00 0.00

Totale £ 10.000,00 10.000.00

cioe indicare in Dare 10.000 € in banca (A02-02-01 o altro sottoconto della banca) e in Avere
10.000 € in debiti verso privati (P04-02-01 o altro sottoconto).

4 Se invece restassero in cassa si dovra ovviamente utilizzare il rispettivo sottoconto.
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Le rate che vengono via via restituite, saranno un’Uscita di banca con un bonifico indirizzato al
creditore; quindi in partita doppia si indichera la somma restituita (es. 2.500 €) in Avere nella banca
e in Dare nel sottoconto del debito (come in esempio qui sotto)

Azienda A.j B 8 F ax

nNumero registrazione: 2

Data regis

Li-uscite varie ~ 10/06/2025 uscite varie

Gruppe Conto  Soit Descrizione Sottoconto Nota Dare Avere 4
A2 -~ 02 - W ~ C/Cnroooo - ~  uscite varie 0.00 2.500.00
PO4 . 02 - M -~ Debitiv/.... - uscite varia 2.500,00 0,00

Totale € 2.500,00 2.500.00
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